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新生圖書館利用教育

圖書館導覽及館藏查詢系統介紹



2010/8/27 2

樓層簡介及開館時間

服務項目

各項規則

圖書、期刊及視聽資料排架方式

館藏資料推薦說明

書刊資料查詢(公用目錄查詢)

可利用的電子資源有那些? 

認 識 圖 書 館
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樓 層 簡 介
一樓：中文圖書書庫、休閒閱報區

二樓：

借還書櫃台、中西文現期期刊區、資訊檢索

區、參考書區、指定教科書區、多媒體閱讀

區、新書展示區

三樓：西文過期裝訂期刊區

四樓：西文圖書書庫、中文過期裝訂期刊、

博碩士論文

閱覽室：圖書館B1、研究大樓B1
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週一 ~ 五 8：30-17：00

週 六 8：10-17：00

週 日 不開放

暑 假 開 館 時 間

開 館 時 間
週一 ~ 五 8：30-21：00

週 六 8：10-17：00

週 日 13：10-17：00

借 還 書 時 間
閉館前10分鐘停止借還書

國定假日不開放

學校圖書館
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開 館 時 間
週一 ~ 五 8：00-21：00

週 六 8：00-12：00

週 日 8：00-12：00

國定假日不開放

附設圖書室

復健圖書室 開 館 時 間
週一 ~ 五 8：00-17：30

週 六、日 不開放

行政大樓9樓

太原院區3樓
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服 務 項 目

流通服務（借還書服務）

館際合作服務

參考諮詢服務

新書展示

跨校借書、校友借書

影印及其它設備服務
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各 項 規 則 介 紹
閱覽規則

館藏資料借閱規則

圖書

期刊(不外借)

視聽資料(部份可外借)
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閱 覽 規 則

來館請攜帶學生證並確實刷卡進出館。

包包請存放退幣式置物櫃，勿攜入館；置
物櫃請務必上鎖，貴重物品請隨身攜帶。

館內請勿飲食，飲料及食物請勿攜入館。

手機請關機或改為靜音狀態。

館內電腦係提供讀者查詢館藏目錄、資料
庫及學術網站之用，不得作非法之用途。
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館藏資料借閱規則

借書證件：學生證(限本人借閱)

借書證遺失、補發：
借書證遺失請盡速至圖書館流通櫃檯掛失，並向
教務處辦理補發。

借書證補發後，新借書證號說明︰

第1次補發︰原學號+1
例如︰(舊號) 9900001 → 99000011(新號)

第2次補發：原學號+2
例如︰(舊號) 9900001 → 99000012(新號)
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館藏資料借閱規則 ~ 圖書
借閱冊數：可借10冊，借期14天

續 借：
自完成借閱手續隔日起，在無人預約，且借閱
館藏資料未逾期及未有欠款未繳情況下，即可
自行利用館藏書目查詢系統Webpac辦理續借乙
次。
續借期限：自續借日起算，大學生為14天，視
聽資料則不提供續借服務。

逾期罰款：每冊每日罰5元。

預 約：
「借閱中」的圖書皆可預約；預約書到館請持「服
務證」辦理借閱。
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館藏資料借閱規則 ~ 視聽

館內閱覽：持證件至櫃檯登記,拿號碼牌及耳機

外借冊數：視聽 <= 5

借 期：14天

續 借：不得續借

預 約：可預約

逾期罰款：每件每日罰5元

外借範圍：貼有紅色標籤 者不外借，其餘
皆可外借。
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館藏資料借閱規則 ~ 期刊

借閱冊數：限館內閱覽,不提供外借

影印、列印服務︰
可向2F櫃台購買影印列印預付卡(每張100元)，可同時使
用於各樓層影印機及2F檢索區印表機。

影印費：A4每張1元、B4每張1元、A3每張2元。

檢索區列印費： A4每張2元、A3每張4元。

翻拍架︰
3F書庫提供一台翻拍架，可自行攜帶照相機進行翻拍。
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館藏資料借閱規則

書刊遺失請立刻到圖書館辦理遺失登記。

遺失書刊無法購置原書(件)，圖書依市價2倍賠償，

期刊依市價3倍賠償，視聽資料依市價3倍賠償。

註：本館購置之視聽資料均為公播版，故遺失片子或公播證明賠償金額每

片至少3500x3=10500元，請小心留意。

離校-凡本校編制內教職員、生，離校須還清所借書

刊，否則不予辦理離校。

電腦主機當機或停電時，停止館藏資料借閱手續，

只能辦理歸還。

注意!!



2010/8/27 14

資訊檢索服務規則

使用規則：
使用前請先至櫃檯登記。

每人一次使用1小時為限。

收費標準：
檢索區列印費：A4每頁 2 元。

A3每頁 4 元。

注意事項：
不得連接BBS或玩遊戲。

檢索區電腦不提供Office文書處理軟體，同學如需
繕打作業或撰寫報告，請至電腦教室使用。
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影印機、置物櫃使用辦法
影印機為插卡式共5台。

-影印卡每張100元，請向2樓櫃檯購買，本館購買之影印

卡無法與附設醫圖共用，背面印有csmu 字樣者才可使

用。

-書刊使用完畢請置於書車。

置物櫃為投幣式

-放置物品時請留意是否有部份仍留在外面，以免背包帶

子或其它落在外面的部份被它人鎖住。

-離館時物品請務必帶走，每逾一日酌收托管費新台幣50

元，超過14天將視同廢棄物逕行清除。

-遺失鑰匙每支賠償300元，故請妥為保管。
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到館諮詢︰
請洽櫃台值班館員 。

電話諮詢︰
學校總機24730022→圖書館分機11030→ 選擇
欲諮詢業務之代表號碼。

讀者留言版︰
可至圖書館首頁右上方點選「意見箱」。

電子郵件諮詢︰
請將mail寄至ref@csmu.edu.tw 信箱。

參考諮詢服務
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館際合作服務
需要一篇文章或一本書，但圖書館沒有怎
麼辦呢？

使用前需先申請一組個人帳號、密碼。

文件到館後，系統自動Mail通知讀者到館
領件及付費。
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館際合作服務-2

線上填寫申請單(需付費)：

→「NDDS全國文獻傳遞服務系統」

～到本校圖書館3樓辦公室付費取件～

1.申請館際文件複印

2.申請館際圖書借閱

親自到館借閱(免費)：

→「中部聯盟跨校讀者管理系統」

～讀者需持證親自到它館借書～

1.申辦中區聯盟館證件
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館際合作服務有2種

館合方式 收費
線上申辦系

統
申辦項目 使用方式

線上填寫
申請單

付費
NDDS全國文
獻傳遞服務

系統

1.申請館際文件
複印

2.申請館際圖書
借閱

到本校圖
書館3樓
辦公室付
費取件

親自到館
借閱

免費
中部聯盟跨
校讀者管理

系統

申辦中區聯盟館
證件

讀者需持
證親自到
它館借書
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NDDS 全國文獻傳遞服務系統
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檢索專區：用以確
認文獻或圖書所在
館別

讀者專區

本館承辦館員劉玉文
小姐;分機11030轉16

付費及取件都在圖書
館3樓辦公室
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中區聯盟館借書服務

中部共23所大學校院圖書館參與此聯盟。
包括︰大葉大學、中山醫學大學、中國醫藥大學、
中興大學、東海大學、逢甲大學、朝陽科技大學、
勤益技術學院、彰化師範大學、臺中教育大學、暨
南大學、靜宜大學、弘光科技大學、建國科技大
學、嶺東科技大學、中臺科技大學、亞洲大學 、臺
中技術學院、聯合大學、明道大學、修平技院、南
開科大、育達商業科技大學。

開放名額︰每學年每校50名為限。
有效期限：1年(8/1至隔年7/31)，每年需重新申辦。
網路申辦︰圖書館網頁→館際合作→中部聯盟跨校讀
者管理系統→申請。
詳細借閱辦法請參考圖書館網頁「中部大學圖書館聯
盟圖書借閱辦法」之說明。
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中部聯盟跨校讀者管理系統
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此處有使用指引可參考
如何申辦聯盟館證件

承辦館員謝淑欣小姐，
分機11030轉13
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如何推薦新書
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推薦新書-2
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輸入借書證號及密碼

推薦新書-3
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詳填資料後，點選「推薦圖書」送出即可

推薦新書-4
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排架方式 - 圖書

中文索書號

R           特藏號

312.94      分類號

1155        作者號

2006        年代號

c.2         複本號

C046464     條碼號

西文索書號

WY154     分類號

C337-6    作者號

1995      年代號

E021202   條碼號

圖書︰按索書號排
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排架方式 - 期刊

中文期刊︰
按刊名首字筆劃排。

日文期刊：
按刊名首字筆劃排。

大陸期刊：
按刊名首字筆劃排。

西文期刊︰
按刊名英文字母順序排。
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排架方式 - 視聽資料

先按資料類型排架

附件區(CD、錄音帶…所附之小冊子或圖書)

光碟區(CD、VCD、DVD)

錄影帶區

再按條碼號排序(EX︰CD00050)

資料外盒上貼有 者，表示該資料包含
其他附件(小冊子、圖書…等)。
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如何使用圖書館

館藏查詢系統
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請輸入個人帳號、密碼
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輸入檢索詞

跨欄查詢：可同時輸
入多個條件來查詢

如:題名包含數學

出版社包含天下
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「簡易書目」顯示

點選此處可進
入查看詳細館
藏情況
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辦理「預約」
注意：外借中的館藏方可預約

1.如果要到書庫找
書，請記下索書號
及條碼號

2.如果要預約，請
點選「預約」
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「預約」確認
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「預約成功」畫面
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查詢「個人資料」從我的借書證進入
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辦理「續借」
請先點選借閱現況進入
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再點選序號進入
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再點選「辦理續借」
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「續借成功」之畫面

看到應還書日期改
變才算續借成功
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無法完成續借可能之原因：
1.當天借閱無法辦理續借
2.已續借過
3.此館藏有其他讀者預約
3.逾期不得續借
4.有違規紀錄
5.視聽資料不得辦理續借

可辦理續借
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變更通訊資料
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修改「E-Mail」及「聯絡電話」

如有多組email可用「;」
加以區隔
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查詢「借閱現況」
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查詢「預約現況」
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查詢「指定教科書」
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查詢「新書通報」
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電 子 資 源 使 用 方 式

校內：直接連結到圖書館網頁→ERMG入

口→輸入帳密→進入使用

校外：凡可於校外使用之資料庫方式與

校內相同。(MOD及空中英語教室除外)

帳密設定原則：

研究所及大學部帳號：學生證號

密碼預設：民國出生年月日６碼
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使用各項電子資源請
由此進入
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講習課程

圖書館每學期開設不同主題資料庫之
講習課程，歡迎同學踴躍報名參加！
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MOD隨選視訊系統 new

MOD亦即Multimedia On Demand。
讀者透過電腦螢幕可以同時看到豐富的圖片、
文字以及影音 。

系統內容包括圖書館活動照片、活動看板以及
部份圖書館擁有VOD版權之視聽媒體(具校內網
路播放的版權)。
MOD網址
http://140.128.137.91:8080/v_csmu
或從圖書館網頁→視聽多媒體→MOD隨選視
訊系統
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動動腦時間

1. 請將系統預設的學校Mail改為個人常用的E-Mail。

2. 請查看看自己借閱的書什麼時候要歸還？

3. 請問如果學生證遺失了該怎麼辦呢？

4. 請查看看99年8月份的中文新書有哪些？

5. 請問大學部學生可以借幾本書？借多久？

6. 我借了「六人行」的VCD回家，但是還沒時間看，卻已
經要歸還了，請問我可以上網辦理續借嗎？

7. 我借的2本書逾期兩天才拿去歸還，請問要被罰多少
元？

8. 如果借回家的圖書或視聽資料片遺失不見了，第一時間
該如何處理呢？

9. 在家裏要如何使用圖書館所購買的電子資源？

10. 我可以請我的好朋友到圖書館代替我借書嗎？
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簡報結束，謝謝大家！


